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PROCEDURY PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SZKOLY PODSTAWOWE)

10.

IM. TADEUSZA KOSCIUSZKI W RZESZOWIE

§1
Przyjecie ucznia do klasy |

Przyjecie do klasy pierwszej szkoty podstawowej odbywa sie zgodnie z zasadami

rekrutacji obowigzujgcymi w Rzeszowie.

Nabdr uczniow do klas pierwszych odbywa sie elektronicznie.

Gtownym kryterium przyjecia dziecka do Szkoty Podstawowej nr 29 jest

rejonizacja.

Uczniowie spoza obwodu szkoty przyjmowani sg w miare posiadanych miejsc.
Whiosek sktada rodzic lub opiekun prawny w szkole pierwszego wyboru,
Rodzic ma prawo ztozy¢ wniosek o przyjecie do kilku szkét, ustala sie wtedy
tzw. liste preferencji, gdzie pierwsze miejsce zajmuje szkota pierwszego
wyboru - czyli najbardziej preferowana.

. Jesli dziecko nie zostanie przyjete do zadnej ze szkot z listy, automatycznie

trafia do szkoty obwodowe;j.
Na wydrukowanym wniosku o przyjecie do szkoty podpisuja sie rodzice (ojciec i
matka) lub prawni opiekunowie, a kiedy wniosek sktada jeden z rodzicéw, to
nalezy poda¢ udokumentowana przyczyne (oswiadczenie rodzica, wyrok sadu
lub inne).
Po ogtoszeniu listy przyjetych uczniéw, rodzice (prawni opiekunowie) muszag
ztozy¢ oswiadczenie woli.
Do wniosku nalezy dotgczy¢:
e informacje o gotowosci szkolnej - zaswiadczenie o odbyciu
przygotowania przedszkolnego,
e oswiadczenie o miejscu zamieszkania dziecka, sktadane pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen
e jedno zdjecie podpisane imieniem i nazwiskiem.

§ 2

Przyjecie ucznia do klas Il - VIlI szkoty podstawowej

Rodzice (prawni opiekunowie) starajgcy sie o przyjecie dziecka do szkoty sktadaja
wniosek i podanie do dyrektora szkoty oraz oswiadczenie o miejscu
zamieszkania.
W przypadku pozytywnej decyzji dyrektora rodzice dokonuja zapisu dziecka
w sekretariacie szkoty dostarczajgc nastepujgce dokumenty:
a) do wgladu: dowody osobiste rodzicow, dokument potwierdzajgcy nr PESEL
dziecka, dokument potwierdzajacy miejsce zamieszkania.
b) do dokumentacji szkolnej:
e wniosek o przekazanie ucznia (wniosek wydany przez placowke, z ktorej
uczen sie przenosi),
e oryginat Swiadectwa szkolnego z ostatniej klasy,
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e jedno zdjecie (podpisane imieniem i nazwiskiem),
e karte zdrowia ucznia.

§3

Przyjecie ucznia z zagranicy:

1. Rodzice (prawni opiekunowie) starajgcy sie o przyjecie dziecka do szkoty sktadaja
podanie do dyrektora szkoty oraz zgtoszenie/wniosek, oswiadczenie o miejscu
zamieszkania i stosowne dokumenty.

2. Podczas przyjecia do klasy pierwszej, ucznia z zagranicy, obowigzujg te same
zasady, ktore obowigzujg podczas przyjecia dzieci zamieszkujgce w Polsce.

3. Uczniowie z obwodu szkoty przyjmowani sg na podstawie dokumentow:

a) Swiadectwa, zaswiadczenia lub innego dokumentu stwierdzajacego
ukonczenie szkoty za granica lub ukonczenie kolejnego etapu edukacyjnego
(przettumaczone przez ttumacza przysiegtego na jezyk polski)

4. Swiadectwa, zaswiadczenia lub innego dokumentu wydanego przez szkote za
granica, potwierdzajgcego uczeszczanie ucznia przybywajgcego z zagranicy do
szkoty za granicg i wskazujgcego klase lub etap edukacji, ktéry ten uczen ukonczyt
w szkole za granicg oraz dokumentu potwierdzajacego sume lat nauki szkolnej
ucznia lub pisemne oswiadczenie dotyczgce sumy lat nauki szkolnej ucznia,
ztozonego przez jego rodzica lub opiekuna prawnego.

5. Uczen przybywajacy z zagranicy moze zostaC przyjety do szkoty oraz
zakwalifikowany do odpowiedniej klasy z uwzglednieniem ilosci lat nauki w
szkole, wieku ucznia lub/i opinii rodzica ucznia wyrazonej w formie ustnej lub
pisemnej.

6. Jezeli uczen przybywajacy z zagranicy nie moze przedtozy¢ dokumentéw, zostaje
zakwalifikowany do odpowiedniej klasy oraz przyjety do szkoty na podstawie
rozmowy kwalifikacyjnej (termin ustala dyrektor, rozmowe przeprowadza dyrektor,
z udziatem w razie potrzeby innych nauczycieli. W przypadku ucznia, ktory nie zna
jezyka polskiego, rozmowe przeprowadza sie w jezyku obcym).

7. Dla uczniow przybywajgcych z zagranicy, podlegajacych obowigzkowi szkolnemu
lub obowigzkowi nauki, ktérzy nie znajg jezyka polskiego albo znajg go na
poziomie niewystarczajagcym do korzystania z nauki, organ prowadzacy szkote
organizuje w szkole, w ktérej uczen realizuje nauke zgodnie z podstawa
programowag ksztatcenia ogélnego, dodatkowa, bezptatng nauke jezyka polskiego
w formie dodatkowych zaje¢ lekcyjnych z jezyka polskiego.

8. Dodatkowe zajecia sg prowadzone indywidualnie lub w grupach w zaleznosci od
iloSci dzieci, ktére potrzebuja korzystaé z tego typu zajeé.

§4

Ustalenia koncowe:

1. Wkazdym z przypadkéw rodzice/ opiekunowie prawni ucznia otrzymujg dokumenty
do wypetnienia:
e podanie,
e zgtoszenie/wniosek,
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e osSwiadczenie o zamieszkaniu,
Sekretariat wydaje uczniowi legitymacje szkolng po dostarczeniu zdjecia przez
ucznia lub rodzica.
Dyrektor zapoznaje ucznia z wychowawcg jego klasy.
Wychowawca klasy przekazuje uczniowi informacje dotyczace:
e Dokumentéw szkolnych: Statut, Szkolny Program Wychowawczo-
profilaktyczny,
e Proceduriregulaminéw obowigzujgcych w szkole.
e Rozmieszczeniu w szkole szatni, sali gimnastycznej, Swietlicy,
biblioteki, stotdwki, gabinetu pedagoga iinnych waznych miejsc.
Po dokonaniu formalnosci Sekretarz Szkoty przesyta do poprzedniej szkoty
zawiadomienie o przyjeciu ucznia do Szkoty Podstawowej nr 29 w Rzeszowie.



PROCEDURY POSTEPOWANIA PRZY PRZYJMOWANIU UCZNIA DO
SZKOLY W TRAKCIE ROKU SZKOLNEGO W SZKOLE PODSTAWOEJ NR 29
IM. TADEUSZA KOSCIUSZKI W RZESZOWIE

1. O przyjecie do klasy programowo wyzszej moga sie ubiega¢ uczniowie, ktorzy
ukonczyli klase programowo nizszg w szkole podstawowej, lub klase o zblizonym
poziomie (obcokrajowcy) opisanej w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z 8
sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw przechodzenia ucznia ze szkoty
publicznej lub szkoty niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do
szkoty publicznejinnego typu albo do szkoty publicznej tego samego typu (Dz.U.z 2017 .
poz. 1456).

2. Decyzje o przyjeciu do szkoty podejmuje dyrektor.

3. Rodzice / Opiekunowie prawni kandydata ubiegajgcego sie o przyjecie do szkoty
zobowigzani sg ztozyé nastepujgce dokumenty w sekretariacie szkoty:

a) podanie z uzasadnieniem powodu decyzji o zmianie szkoty i wskazaniem
preferowanego jezyka obcego,

b) sSwiadectwo ukonczenia klasy programowo nizszej,

c) zaswiadczenie o przedmiotach ujetych w szkolnym programie nauczania, a
realizowanych przez ucznia w szkole, do ktérej dotychczas uczeszczat,

d) zaswiadczenie o wyniku klasyfikacji srédrocznej w danym roku szkolnym (jesli prosba
o przyjecie do szkoty nastepuje po klasyfikacji srédrocznej),

e) zaswiadczenie o ocenach czgstkowych uzyskanych z poszczegélnych przedmiotéw w
szkole, do ktérej uczen dotychczas uczeszczat,

f) jedno aktualne zdjecie legitymacyjne.

4. Dyrektor w terminie do 7 dni roboczych od ztozenia dokumentéw dokonuje ich analizy
w celu ustalenia, czy uczen moze zostaé przyjety do szkoty i na jakich zasadach.

5. Uczen przechodzacy ze szkoty publicznej lub szkoty niepublicznej o uprawnieniach
szkoty publicznej jest przyjmowany do odpowiedniej klasy szkoty tego samego typu:

a. po dokonaniu oceny zakresu ksztatcenia zrealizowanego w szkole, do ktérej uczen
uczeszczat,

b. na podstawie kopii arkusza ocen ucznia, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez dyrektora szkoty, do ktérej uczen uczeszczat lub na podstawie zaswiadczenia o
przebiegu nauczania ucznia.



6. Na podstawie uzyskanych informacji dyrektor do 7 dni roboczych wydaje
zgode/odmowe* przyjecia ucznia do szkoty.

7. W uzasadnionych przypadkach - jesli wymaga tego sytuacja, przed podjeciem
ostatecznej decyzji o przyjeciu do szkoty, dyrektor moze wyznaczy¢ termin spotkania z
uczniem oraz jego rodzicami/prawnymi opiekunami.

8. Decyzja o przyjeciu do szkoty wydawana jest na druku zawierajgcym:

a) imie i nazwisko ucznia,

b) date przyjecia do szkoty,

c) nazwe i rodzaj szkoty, w ktérej uczen do tej pory realizowat obowigzek szkolny/nauki*,
d) klase, do ktérej uczen zostat przyjety.

9. Dyrektor nie wyraza zgody na przejscie ucznia do szkoty/oddziatu, jezeli:

a) nie ma wolnego miejsca we wskazanym przez niego oddziale,

b) ztozone przez kandydata dokumenty sg niekompletne,

c) stwierdzi znaczace réznice pomiedzy planem nauczania realizowanym w
dotychczasowej szkole/dotychczasowym oddziale a obowigzujacym we wskazanym
przez ucznia oddziale,

d) nie jest mozliwe ustalenie réznic programowych.

10. W razie koniecznosci uzupetniania réznic programowych decyzja o przyjeciu ucznia
dodatkowo zawiera nazwy przedmiotow, z ktérych konieczne jest uzupetnienie réznic
programowych.

11. Jezeli uczen w szkole, z ktorej przechodzi, nie realizowat obowigzkowych zajec¢
edukacyjnych, ktdre zostaty zrealizowane w oddziale, do ktérej przechodzi, dyrektor
szkoty zapewnia uczniowi warunki do zrealizowania tresci nauczania z tych zaje¢, do
konica etapu edukacyjnego. Jezeli z powodu rozktadu zajeé¢ edukacyjnych lub innych
waznych przyczyn nie mozna zapewni¢ uczniowi warunkéw do zrealizowania tresci
nauczania tych zajeé, dla ucznia przeprowadza sie egzamin klasyfikacyjny z tych zajec.

12. Jezeli uczen w szkole, z ktérej przechodzi, zrealizowat obowigzkowe zajecia
edukacyjne i uzyskat pozytywna roczng ocene klasyfikacyjng, a w oddziale, do ktérego
przechodzi, zajecia te sg lub beda realizowane w tym samym lub w wezszym zakresie,
uczen jest zwolniony z obowigzku uczestniczenia w tych zajeciach.

13. Jezeliuczenw poprzedniej szkole uczyt sie jezyka obcego innego niz w klasie, do ktorej
przychodzi, a rozktad zaje¢ uniemozliwi mu uczeszczanie w innym oddziale lub innej
grupie w celu kontynuowania nauki danego jezyka — uczen jest obowigzany:

a) uczy¢ sie jezyka obcego nauczanego w oddziale szkoty, do ktérej przychodzi,
wyréwnujagc we wtasnym zakresie roznice programowe do konca roku szkolnego, lub tez



b) kontynuowac¢ we wtasnym zakresie nauke jezyka obcego, ktdérego uczyt sie dotychczas,

c) uczeszcza¢ do oddziatu w innej szkole na zajecia jezyka, ktérego uczyt sie w
poprzedniej szkole. Dla ucznia, ktéry kontynuuje we wtasnym zakresie nauke jezyka
obcego nowozytnego jako przedmiotu obowigzkowego, przeprowadzony bedzie egzamin
klasyfikacyjny przez nauczyciela danego jezyka wyznaczonego przez dyrektora szkoty, a
w przypadku braku takiego nauczyciela — nauczyciela zatrudnionego w innej szkole
wyznaczonego przez dyrektora tej szkoty.

14. Powyzszag decyzje otrzymuje rodzic/prawny opiekun* ucznia, a jeden egzemplarz
wychowaweca klasy w celu zataczenia go do arkusza ocen ucznia.

15. Zaliczenie réznic programowych wynikajacych z niezrealizowania przez ucznia w
poprzedniej szkole przedmiotéw objetych planem nauczania w oddziale, do ktérego
zostaje przyjety, odbywa sie na warunkach okreslonych przez nauczyciela uczacego
danych zajeé edukacyjnych.

16. Termin i zakres materiatu obowigzujgcy na zaliczeniu ustala nauczyciel uczacy
danego przedmiotu.

17. Po przeprowadzonym zaliczeniu nauczyciel wypetnia protokét i przekazuje go
wychowawcy ucznia.

18. Wychowaweca zatgcza protokét do arkusza ocen ucznia.

19. Ustala sie, iz termin do zaliczenia réznic programowych dla uczniow przyjetych w
czasie roku szkolnego wynosi nie wiecej niz dwa miesigce od przyjecia ucznia do szkoty.

20. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé wydtuzenia
tego terminu w celu uzupetnienia réznic programowych z kilku zaje¢ edukacyjnych.

21. Przyjmujac do szkoty ucznia z orzeczeniem, nalezy wzigé¢ pod uwage zalecenia w nim
zawarte.

22. Jezeli przyjecie ucznia wymaga przeprowadzenia zmian organizacyjnych pracy szkoty
powodujacych dodatkowe skutki finansowe, dyrektor szkoty moze przyjg¢ takiego ucznia
po uzyskaniu zgody organu prowadzgcego.

23. Wychowawca klasy, do ktérej przyjety zostat nowy uczen, zobowigzany jest do:

a) przeprowadzenie rozmowy wprowadzajacej z uczniem i jego rodzicem (prawnym
opiekunem),

b) wpisania ucznia na liste uczniéw danej klasy,
c) zatozenia arkusza ocen dla przyjetego ucznia,

d) objecie ucznia szczegblng opieka podczas pierwszego miesigca nauki w nowej szkole
w celu aklimatyzacji i nawigzania poprawnych relacji z grupg klasowa,

e) poinformowania rodzicow/prawnych opiekundw* o terminach egzaminow
uzupetniajgcych réznice programowe,



f) pomocy w ustaleniu zaliczania réznic programowych,

g) pomocy w uzyskaniu informacji dotyczacych realizacji materiatu z kazdego przedmiotu
(przekazanie rodzicom tytutdw podrecznikdéw z poszczegélnych przedmiotow, listy
nauczycieli uczacych w klasie, utatwienie rodzicom kontaktu z nauczycielami uczacymi
w klasie, organizacja pomocy kolezenskiej nowo przyjetemu uczniowi).

h) sprawdzenie przed roczng klasyfikacjg, czy uczen przystgpit do egzaminu
klasyfikacyjnego z wyznaczonego przedmiotu (wyznaczonych przedmiotéw) lub czy
zaliczyt w wyznaczonych z nauczycielem terminach réznice programowe,

i) poinformowanie dyrektora o zaliczeniu badz nie przez ucznia egzaminow
klasyfikacyjnych lub réznic programowych.

24. Nauczyciel, ktéry bedzie przeprowadzat egzamin uzupetniajacy réznice programowe,
zobowigzany jest do:

a) przekazania uczniowi w terminie 7 dni od przyjecia go do szkoty — zakresu materiatu i
terminu zaliczenia réznic programowych i poinformowania o tym wychowawcy ucznia,

b) sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego egzaminu i przekazania go wychowawcy
ucznia.

25. Pracownik sekretariatu szkoty po przyjeciu ucznia do szkoty zobowigzany jest do:

a) wystania pisma do szkoty, w ktdérej uczen powinien realizowaé¢ obowigzek
szkolny/nauki ze wzgledu na miejsce zamieszkania,

b) wystawienia legitymacji szkolnej uczniowi,
C) wpisania nowo przyjetego ucznia do ksiegi ucznidéw.

26. W sprawach nieuregulowanych powyzszg procedurg decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.

27. Procedura obowigzuje od 23 marca 2020 r.

Zataczniki do procedury w Szkole Podstawowej nr 29 im. Tadeusza Kosciuszki w
Rzeszowie



Rzeszdéw, dn. .cceevevnvevenieninnnns

Protokét z egzaminu uzupetniajacego réznice programowe

przeprowadzanego na warunkach okreslonych przez nauczyciela w dniu: .....................

NazWISKO I IMiI€ NAUCZYCIELA: c.iuiriiieieiiiieiiieitieietteeeeeeeeeeeenteenensnsnsesnsnssssnsnsssnsnsnsnsnsnsesnnnns
NAZWISKO 1 1M UCZNIA: tuuiiiiiiiiiiiiiiiieiiiet et eteeeetee et e e eat e eeteerteessaeesesensaennssanassesessessnssesnssenesennns

klasa: ccccevvierrieennnennnn.
yZ: (1ol F W=To 18] €= T3/ | o L= U PRRPPRRRNt

przyczyna uzupetniania réznic programowych:

......................................................................................................................................

..........................................................................................................................................



Ostateczna ocena z egzaminu: ....ccceeeeereenereennnennnnen.

(podpis nhauczyciela)
Rzeszow, dn. .cevvevveieneiieeneinnen,

(D] {0304 7.\l |\ | SO w sprawie przyjecia ucznia do szkoty w trakcie

FrOKU SZKOLINE@ZO ..ccevevirieienieiecieceieceererecenececansennes .

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 13 sierpnia 2015 r. w
sprawie szczegotowych warunkdéw przechodzenia ucznia ze szkoty publicznej lub szkoty
niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do szkoty publicznej
innego typu albo do szkoty publicznej tego samego typu (Dz. U. poz. 1248).

wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przejscie Pana/i syna/coérki*

pieczec i podpis dyrektora szkoty
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Otrzymatem:

data i podpis rodzica/opiekuna

PROCEDURY ZWIAZANE Z ODEJSCIEM UCZNIA DO INNEJ
SZKOLY

1. Rodzice zgtaszajg w sekretariacie decyzje o zmianie szkoty.

2. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty po co najmniej jednym roku nauki
wydaje sie rodzicom ucznia, kopie arkusza ocen ucznia poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty. Rodzice ucznia, potwierdzajg
podpisem otrzymanie arkusza.

3. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty po okresie nauki krétszym niz rok,
wydaje sie rodzicom ucznia zaswiadczenie o przebiegu nauczania ucznia. Rodzice
ucznia, potwierdzajg podpisem otrzymane zaswiadczenia.

4. Rodzice odbierajg karte zdrowia ucznia.

12



PROCEDURY POSTEPOWANIA W SPRAWACH ROZWIAZYWANIA

TRUDNOSCI WYCHOWAWCZYCH

§1

Przez ucznia sprawiajacego problemy wychowawcze rozumie sie dziecko, ktére
notorycznie przejawia co najmniej jedno z ponizszych zachowan:

nie reaguje na polecenia nauczyciela,

uniemozliwia nauczycielowi prowadzenie efektywnych zaje¢ lekcyjnych,
zachowuje sie agresywnie wobec uczniéw, nauczycieli i innych pracownikéw
szkoty,

swoim postepowaniem zagraza bezpieczenstwu innych dzieci (m.in. wymuszanie,
grozenie, udziat w bodjkach i pobiciach, prowokuje innych do negatywnych
zachowan),

uzywa wulgarnego stownictwa,

niszczy mienie innych oséb lub szkoty,

wagaruje,

razgco lekcewazy obowigzki szkolne,

nie stosuje sie do zasad dotyczacych stroju obowigzujgcego w szkole i wygladu,
samowolnie wychodzi z lekgji,

przynosi do szkoty/spozywa alkohol, lub zazywa Srodki odurzajace,

w czasie zaje¢ edukacyjnych lub przerw opuszcza samowolnie teren szkoty.

§ 2

Wspétpraca z rodzicami.

1. W kazdym przypadku, kiedy pojawiajg sie problemy wychowawcze szkota wspoétpracuje

z rodzicami ucznia.
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2. W przypadku naruszenia jakichkolwiek zasad obowigzujgcych w szkole, nauczyciel,
wychowawca badz inny specjalista pracujgcy w szkole (pedagog, pedagog specjalny,
psycholog) zawiadamiajg rodzicow ucznia.

3. Nauczyciel, wychowawca badz inny specjalista pracujacy w szkole (pedagog, pedagog
specjalny, psycholog) odnotowuja fakt tamania ustalonych w szkole zasad, w dzienniku
elektronicznym w zaktadce uwagi. W klasach 1 — 3 uwaga jest informacjg skierowang do
rodzicow. W klasach 4 — 8 wpisana uwaga niesie za sobg konsekwencje w postaci
przypisania odpowiedniej ilosci punktow. Punkty przydzielane sg zgodnie z Regulaminem
Oceniania zachowania.

4. W celu rozwigzywania zaistniatego problemu wychowawca w porozumieniu z
pedagogiem lub psychologiem szkolnym:

e ustala termin spotkania z uczniem i jego rodzicami,

e prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

e prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie ktérej wspodlnie ustalajg dalsze dziatania
wobec dziecka, zasady wspodtpracy miedzy rodzicami a szkotg, oraz (ewentualnie)
mozliwos¢ uzyskania pomocy specjalistycznej,

e uczen w obecnosci rodzicéw podpisuje kontrakt, w ktérym zobowigzuje sie do
przestrzegania okreslonych w kontrakcie regut zachowania,

e nadzdr nad wypetnieniem kontraktu przez ucznia sprawujg rodzice i wychowawca
klasy.

5. Brak wspoétpracy ze strony rodzicOw oraz dalsze negatywne zachowanie ucznia,
powodujg koniecznosc¢ podjecia innych dziatan przewidzianych prawem:

e dyscyplinarne przeniesienie ucznia do innej klasy,
e zgtoszenie sprawy do Sadu Rodzinnego

6. W klasie ucznia lub ucznidéw, ktérzy dopuscili sie ztamania obowigzujgcych w szkole
zasad, sg prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.

7. Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sa prowadzone przez specjalnie
przeszkolonych pracownikow szkoty i/lub przy wspoétpracy z poradnia psychologiczno-
pedagogiczna, i/lub inng instytucja, zgodnie z potrzebami.

§ 3

Zadania dyrektora szkoty, wychowawcy, psychologa i pedagoga szkolnego

1. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji
trudnosci i rozwigzania problemu.
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10.

11.

12.

Noahkobn=

Nauczyciel, na lekcji ktérego doszto do nieprzyjemnego incydentu, wpisuje do
dziennika elektronicznego stosowng uwage na temat zaistniatej sytuacji i
zachowania sie ucznia/ ucznidéw.

Nauczyciel powiadamia wychowawce o zaistniatej sytuacji i zachowaniu ucznia.
W kazdym przypadku wychowawca informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach
i zapoznaje go ze swoim planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do
rzetelnej wspotpracy.

Nauczyciel lub wychowawca informujg o zdarzeniu pedagoga lub/ i psychologa
szkolnego.

W przypadku razgcych lub notorycznie powtarzajgcych sie zachowan ucznia badz
w przypadku trudnego kontaktu z rodzicami, pedagog szkolny informuje o sytuac;ji
dyrektora szkoty.

Pedagog przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczniem i jego rodzicami.
Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty i
Regulaminem Oceniania Zachowania.

Zaistniatg sytuacje dyrektor szkoty lub pedagog szkolny omawiajg z uczniami w
klasie w obecnosci wychowawcy.

Na posiedzeniu rady pedagogicznej lub spotkaniu zespotu nauczycieli uczacych w
danej klasie przeprowadza sie analize zaistniatego zdarzenia, a takze dokonuje
oceny zachowan dziecka w kontekscie jego dotychczasowego zachowania i
podejmuje decyzje o jego dalszych losach /wsparcie, pomoc, kara, przeniesienie/.

Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za zebranie dokumentacji z kazdego
zdarzenia.
Z kazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoty odnosnie sytuacji

wymienionych w powyzszych procedurach nalezy sformutowac¢ notatke w e-
dzienniku.

§ 4

Podejmowane dziatania:

upomnienie ustne nauczyciela;

rozmowa hauczyciela z dzieckiem;

wpis uwagi do dziennika elektronicznego;

poinformowanie rodzicow dziecka o jego zachowaniu;

poinformowanie wychowawcy klasy przez nauczyciela o zaistniatych problemach;
rozmowa wychowawcza wychowawcy z dzieckiem;

rozmowa z uczniem z udziatem wychowawcy, pedagoga ewentualnie psychologa
szkolnego;

spotkanie z rodzicami w obecnosci wychowawcy, pedagoga lub psychologa,
ktérego celem jest podjecie wspdlnych ustalen i Srodkéw zaradczych na poziomie
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1.

10.

11.

12

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

szkoty i rodziny ucznia (tres¢ rozmowy odnotowana w e-dzienniku i notatka w
dokumentacji wychowawcy);

zmotywowanie rodzica ucznia do péjscia z nim na badania psychologiczne lub
inne specjalistyczne odpowiednie do rodzaju problemowego zachowania;

ustne zgtoszenie problemu przez wychowawce klasy do Dyrektora celem
poinformowania go o podejmowanych srodkach zaradczych;

upomnienie ucznia przez wychowawce klasy;

. hagana wychowawcy;
13.
14.
15.
16.

rozmowa dyscyplinujgca z dyrektorem szkoty;

ustne upomnienie dyrektora szkoty;

pisemna nagana dyrektora szkoty;

zorganizowanie przez wychowawce zespotu wychowawczego poswieconego
problemom ucznia z udziatem nauczycieli uczacych oraz pedagoga lub
psychologa, majgcej na celu podjecie spéjnych ustalen;

spotkanie zespotu wychowawczego z udziatem Dyrektora, wychowawcy,
pedagoga lub/ i psychologa, rodzicéw ucznia oraz innych oséb majgcych z urzedu
wptyw na uczniaijego rodzine (np. kurator sadowy, pracownik MOPS, Policjant ds.
Nieletnich itp.);

Dyrekcja w porozumieniu z wychowawcag klasy oraz specjalistami pracujgcymi w
szkole (pedagog, psycholog, pedagog specjalny) wnosi pismo do adekwatnej
instytucji typu Policja, MOPS, Sad Rodzinny itp.

podjecie przez wychowawce, pedagoga lub psychologa statej wspotpracy z
instytucjami wspierajacymi prace opiekunczo — wychowawczg szkoty, do ktérych
zostata skierowana sprawa ucznia;

czasowe zawieszenie prawa ucznia do petnienia funkcji w samorzadzie klasowym
(lub innej organizacji) oraz reprezentowania szkoty na zewnatrz;

zawieszenie prawa ucznia do udziatu w wyjazdach turystycznych krajowych i
zagranicznych organizowanych przez szkote;

dyscyplinarne przeniesienie ucznia do innej klasy (jesli tylko istnieje taka
mozliwos¢ i jesli przeniesienie nie bedzie dziatato na szkode klasy, do ktorej
mogtby by¢ przeniesiony uczen sprawiajgcy problemy;

state monitorowanie zachowania ucznia przez nauczycieli uczacych w klasie,
przez wychowawce, pedagoga i psychologa szkolhego.

§5

Ustalenia dodatkowe.

W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia, szkota zapewnia mu niezbedna opieke

medyczna (np. wzywane jest pogotowie).
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2. Policja jest wzywana w przypadku:
e gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych osoéb lub jemu
osobiscie,
e znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,
e gdy istnieje podejrzenie, ze uczenh moze posiadaé nielegalne substancje
psychoaktywne,
e kradziezy lub innych czynéw karalnych.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY.

1. Uczeh ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzgcego zajecia o kradziezy natychmiast po
stwierdzeniu tego faktu. Jesli kradziez nastgpita na przerwie uczeh powinien
powiadomié¢ o tym fakcie nauczyciela dyzurujgcego, wychowawce lub pedagoga
szkolnego.

2. Jesli kradziez miata miejsce podczas zaje¢ lekcyjnych, prowadzacy przerywa lekcje i
ustala okolicznosci zdarzenia.

3. Prowadzacy zajecia nauczyciel wzywa do sali pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza w klasie pogadanke na temat konsekwencji czynu. W sytuac;ji kiedy
pedagog jest nieobecny, pogadanke przeprowadza nauczyciel, na ktérego lekcji
doszto do kradziezy.

4. Jesli kradziez miata miejsce na korytarzu lub w szkolnej szatni, osoba odpowiedzialna
za monitoring, przeglada nagrania, starajgc sie ustali¢ sprawce zdarzenia.

5. W przypadku podejrzenia o kradziez konkretnego ucznia, zostaje on izolowany w
sekretariacie lub w gabinecie pedagoga/psychologa szkolnego.
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10.

11.

12.

Nauczyciel zgtasza sprawe dyrekcji szkoty, a sekretarka szkolna wykonuje telefon do

rodzica z prosbg o przybycie do szkoty.

Rodzic na prosbe pedagoga, nauczyciela lub dyrektora przeszukuje plecak oraz

kieszenie i szafke swojego dziecka.

W przypadku znalezienia rzeczy pedagog spisuje protokédt z przebiegu zdarzenia i

powiadamia wychowawce klasy.

Jezeli podczas pogadanki z klasg lub tuz po, uczen sam przyzna sie do popetnionego

czynu, nauczyciel lub pedagog powiadamiajg o tym fakcie dyrekcje szkoty,

wychowawce oraz rodzicéw ucznia.

W sytuacji ustalenia sprawcy kradziezy przeprowadzone zostajg nastepujace

czynnosci:

e rozmowa wychowawecy, pedagoga ze sprawca kradziezy,

e powiadomienie rodzicéw (opiekunéw prawnych) sprawcy i rozmowa z nimi,

e zadoscuczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotéw, przeprosiny),

e sprawca ponosi konsekwencje zawarte w statucie szkoty oraz Regulaminie
oceniania zachowania.

Jesli uczen, ktéry dokonat kradziezy po raz kolejny ztamie prawo, pedagog wzywa

policje i powiadamia sad rodzinny.

W przypadku nieznalezienia skradzionej rzeczy i trudnosci z ustaleniem sprawcy:

e nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnhego oraz dyrektora szkoty,

e pedagog spisuje protokét z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicow
poszkodowanego,

e wychowawca porusza problem kradziezy na lekcji godziny wychowawczej
wskazujgc na nagannosc¢ czynnosci i koniecznos¢ zachowania czujnosci,

e jezeli wartos¢ skradzionej rzeczy przekracza kwote 250 zt, pedagog powiadamia
Policje.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
SZKOLNEGO | PRYWATNEGO NA TERENIE SZKOLY

1. Uczen, ktéry jest sSwiadkiem niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na
terenie szkoty, powinien poinformowac o tym fakcie dyzurujgcego nauczyciela lub
wychowawce lub innego pracownika szkoty.

2. Uczen, ktéry zauwazyt na terenie szkoty dokonane zniszczenia mienia szkolnego
badz prywatnego, powinien poinformowac¢ o tym fakcie dyzurujagcego nauczyciela
lub wychowawece lub innego pracownika szkoty.

3. Uczen, ktéry mimowolnie uszkodzit mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na
okolicznosci, zobowigzany jest zgtosié ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
dyzurujacemu lub innemu pracownikowi szkoty.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Uczen, ktérego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty, jest
zobowigzany zgtosi¢ szkode wychowawcy klasy lub innemu pracownikowi szkoty.
Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktdremu zgtoszono fakt niszczenia (zniszczenia)
mienia szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastepujace dziatania:

e powiadamia wychowawce ucznia (jezeli nim nie jest),

e powiadamia pedagoga szkolnego,

e powiadamia dyrektora szkoty,

e informuje rodzicéw lub prawnych opiekunéw ucznia o wyrzadzonej

szkodzie.

Wychowawca w obecnosci pedagoga lub psychologa szkolnego przeprowadza
rozmowe z uczniem na temat zaistniatej sytuaciji.
Wychowawca ustala termin spotkania z rodzicami (opiekunami prawnymi ucznia).
W obecnosci pedagoga lub / i psychologa szkolnego, wychowawca przeprowadza
rozmowe z uczniami. Jezeliistnieje taka potrzeba, w spotkaniu uczestniczy rowniez
dyrektor szkoty.
W porozumieniu z dyrektorem wychowawca i pedagog lub/i psycholog podejmuja
decyzje o sposobie zadoséuczynienia. Natozone na sprawce konsekwencje
opierajg sie o zasady regulaminowe szkoty (Statut, Regulamin Oceniania
Zachowania).
Pedagog szkolny, w porozumieniu z wychowawca, powiadamia rodzicow o
konsekwencjach czynu ucznia.
Wychowawca klasy wpisuje do dziennika elektronicznego uwage, przyznajac
punkty ujemne zgodnie z Regulaminem Oceniania Zachowania.
Wychowawca ustala z uczniem i rodzicami sposéb i termin naprawienia
wyrzadzonych szkdd lub uiszczenia optaty za ich naprawe.
Rodzice i uczen zobowigzujg sie do podjecia pracy nad eliminacjg podobnych
szkodliwych zachowan.
W przypadku koniecznosci pokrycia kosztéw lub naprawy zniszczonego mienia
rodzice lub opiekunowie proszeni sg o rozmowe z dyrektorem, podczas ktorej
ustala sie kwote lub inny sposéb naprawienia wyrzadzonej szkody;
Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa
rodzicow (opiekundéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania sie z
poczynionych ustalen (procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia
mienia prywatnego, za ktére szkota nie ponosi odpowiedzialnosci — w przypadku
uszkodzenia mienia prywatnego, rodzice uczniéw ustalajg miedzy sobg sposdb
zadoscéuczynienia);
W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen, dyrektor szkoty informuje
ucznidw klasy, w ktdrej moze byé¢ sprawca, o koniecznosci jego ujawnienia. Jesli
osobawinna nie zostanie wskazana, dyrektor szkoty moze zobowigzac do pokrycia
catkowitego kosztu naprawy zniszczonego mienia wszystkich uczniéw danej klasy.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ
UCZNIA PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH

1. Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska
informacje, ze uczen posiada takie narzedzie:
e naktania ucznia do oddania goideponuje przedmiot w sekretariacie szkoty;
e powiadamia o sytuacji wychowawce klasy i dyrektora szkoty.
2. Wychowawca klasy informuje rodzicéw, ze dziecko przyniosto do szkoty
niebezpieczny przedmiot i wzywa ich do odbioru przedmiotu.
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3.

4.

5.

1.

Wychowawca | pedagog lub/ i dyrektor przeprowadzajg rozmowe
uswiadamiajgco- dyscyplinujaca z uczniem i jego rodzicami (niebezpieczernistwo
dla zdrowia i zycia ucznidw spowodowane posiadaniem i uzyciem

niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoty, koniecznos¢ zwiekszenia nadzoru
rodzicow nad uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przysztosci,
konsekwencje prawne).

Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia, nauczyciel odizolowuje
ucznia przy pomocy innych pracownikéw szkoty od pozostatych uczniow, a
dyrektor szkoty wzywa policje.

Dalsze postepowanie prowadzi policja.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN NA TERENIE
SZKOLY ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB SRODKOW

ODURZAJACYCH.

Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen jest pod wptywem alkoholu lub srodkéw
odurzajgcych powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.
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2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddéw bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie.

3. W uzasadnionych przypadkach wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw, ktdrych
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Szkota zawiadamia najblizszg jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoty lub gdy uczen jest agresywny,
badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych oséb.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policjia ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do policyjnych pomieszczen dla os6b zatrzymanych.

7. O fakcie zabrania ucznia ze szkoty przez Policje zawiadamia sie
rodzicow/opiekundw oraz sad rodzinny.

8. Jezeli przypadki, w ktérych uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw
odurzajgcych na terenie szkoty, dyrektor oprécz powiadomienia policji (specjalisty
ds. nieletnich) wystosowuje pismo do sadu rodzinnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO
PRACOWNIKA SZKOLY PRZEZ UCZNIA

1. Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego
szkoty uznajemy:
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

o lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec w/w oséb wyrazone w stowach lub
gestach;

e prowokacje pod adresem w/w osdéb wyrazone w stowach lub gestach;

e nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody,
naruszanie ich prywatnosci i wtasnosci prywatnej;

e uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej, pomodwienia i oszczerstwa
wobec w/w pracownikéw, naruszanie ich nietykalnosci osobistej.

O zaistniatym przypadku, nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawce

klasy (w przypadku jego nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego lub

dyrektora).

Nauczyciel, ktérego dotyczy sprawa, sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej opisuje

wydarzenie.

Pokrzywdzony nauczyciel zgodnie z przepisami ma prawo zgtosi¢ na Policje fakt

Zniewazenia.

Wychowawca klasy niezwtocznie powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji i wzywa

ich do szkoty. Informacje odnotowuje w dzienniku elektronicznym. Moze takze

sporzadzi¢ obszerng notatke na temat przebiegu rozmowy.

W obecnosci rodzicow uczen przeprasza osobe, ktérej godnosé naruszyt.

Wychowawca wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego wraz z punktami

ujemnymi, przyznanymi zgodnie ze Statutem Szkoty i Regulaminem Oceniania

Zachowania.

Dyrektor Szkoty udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu i statutu szkoty.

Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zajsciu powiadomiony przez wychowawce.

Jesli zachowania ucznia bedg sie powtarzaty, wychowawca kazdorazowo wzywa

rodzicow do szkoty i odnotowuje w dzienniku elektronicznym informacje dotyczgca

wezwania rodzicow do szkoty oraz zapisuje w dzienniku notatke z rozmowy z rodzicami

ucznia.

O kazdym przypadku zniewazenia nauczyciela lub innego pracownika szkoty,

informowany jest dyrektor.

Pierwszy incydent zniewazenia nauczyciela lub pracownika szkoty, skutkuje

obnizeniem zachowania ucznia wedtug punktéw regulaminowych.

Kolejne zajscie powoduje obnizenie zachowania do stopnia nagannego.

Kolejne zajscie jest takze podstawa do ztozenia pisma do sadu rodzinnego z prosbg o

wglad w sytuacje rodzinng ucznia i podjecie dalszego postepowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCIECZKI UCZNIA ZE
SZKOLY W CZASIE ZAJEC LEKCYJNYCH
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Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki ucznia odnotowuje nieobecnos¢ w
dzienniku lekcyjnym w zaktadce FREKWENCJA oraz dokonuje wpisu
informacyjnego w zaktadce UWAGI.

O zaistniatym fakcie informuje wychowawce klasy oraz pedagoga lub/i psychologa
szkolnego.

Wychowawca klasy powiadamia rodzicow ucznia.

Wychowawca klasy w obecnosci pedagoga lub psychologa przeprowadza
rozmowe z uczniem celem ustalenia przyczyn ucieczki oraz przekazania informac;ji
na temat konsekwencji czynu.

W razie koniecznosci wychowawca w obecnosci pedagoga przeprowadza rozmowe
zrodzicami (opiekunami prawnymi ucznia) informujac ich o konsekwencjach czynu
dziecka.

W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi) ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktérego kserokopie
zachowuje.

Jezeli problem powtarza sie, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza ponowng rozmowe z uczniem i jego rodzicami (opiekunami
prawnymi).

W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony
rodzicow(opiekundw prawnych) pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje inne, przewidziane prawem czynnosci.

Jezeli pojedyncze ucieczki z lekcji powtarzajg sie lub uczen bardzo czesto opuszcza
cate dni/tygodnie zajeé, szkota wysyta pismo do sadu rodzinnego celem zbadania
sytuacji rodzinnej ucznia i ustalenia przyczyny niskiej frekwenciji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NEKANIA LUB
SZYKANOWANIA NAUCZYCIELA PRZEZ RODZICA

§1

Nekanie nauczyciela objawia sie poprzez nastepujgce zachowania:

natarczywe proby kontaktu z nauczycielem;

niezapowiedziane wizyty w szkole;

liczne telefony;

liczne e-maile czy wiadomosci na komunikatorach internetowych, w tym takze
wieczorami i w dni wolne od nauki;

naciskanie na decyzje nauczyciela dotyczace dziatan w klasie (terminy kartkéwek,
sprawdzianéw, wyjscia, wycieczki, wpisywanie uwag, wystawianie ocen,
utrzymanie dyscypliny w klasie itp.);

podwazanie kompetencji nauczyciela;

nieprawdziwe oskarzenia pod adresem nauczyciela — zniestawienie zaréwno
publicznie, prywatnie, ustnie, pisemnie, na forum internetowym, w komentarzach
na komunikatorach itp.;

ponizanie nauczyciela w obecnosci dyrekcji szkoty;

nachodzenie nauczyciela w czasie prowadzonych przez niego zaje¢ lub petnienia
dyzuru;

préby zastraszania lub zastraszanie nauczyciela;

zwracanie sie do nauczyciela bez szacunku, napas¢ stowna, np. na korytarzu
podczas przerwy, przerwanie nauczycielowi lekcji itp.);

§2

Podejmowane dziatania

. Zgodnie z art. 63 ust. 1i 2 tej ustawy nauczyciel, podczas lub w zwigzku z

petnieniem obowiazkéw stuzbowych, korzysta z ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie Kodeks karny.
Nauczyciel zgtasza dyrektorowi szkoty kazdy przypadek nekania przez rodzica
ucznia.

. Zanim dyrektor podejmie kroki prawne, podejmowane sa dziatania dostosowane

do okolicznosci:

e jesli rodzic kwestionuje oceny — nauczyciel uzasadnia wystawione przez
siebie oceny;

e jesli podwaza metody wychowawcze stosowane przez nauczyciela — dyrektor
rozpoznaje jakie zarzuty w tej kwestii ma rodzic;
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obserwacja funkcjonowania dziecka podczas lekcji, zaje¢ pozalekcyjnych,
przerw miedzylekcyjnych itp. z udziatem psychologa, pedagoga, innych
specjalistow (wg potrzeb i mozliwosci).

nawigzanie wspotpracy z poradnig psychologiczno-pedagogiczna;
zapoznanie rodzica z opinig na temat funkcjonowania ucznia w szkole;
rozmowa pedagoga lub/ i dyrektora z rodzicem;

wsparcie rodzica w pracy wychowawczej i udzielenie innej koniecznej
pomocy;

Zaangazowahie organu prowadzgcego;

pomoc mediatora;

skierowanie sprawy do sgdu rodzinnego;

ztozenie zawiadomienia przez dyrektora lub/ i nauczyciela o
prawdopodobienstwie popetnienia przestepstwa.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA
NIETYKALNOSCI UCZNIA

Zdarza sie, ze w szkole dochodzi do naruszenia nietykalnosci cielesnej ucznia.
Moze by¢ to spowodowane béjka dwéch ucznidéw, nieszczesliwym wypadkiem
czy tez przemoca miedzy uczniami. Istniejg jednak sytuacje, w ktérych

nauczyciel jest osoba tamigca prawo. Zgodnie z art. 217 § 1 ustawy z 6 czerwca

1997 r. Kodeksu Karnego, naruszenie integralnosci fizycznej ucznia skutkuje
grzywna, karg ograniczenia wolnosci, albo nawet pozbawienia wolnosci do
roku. Jakie jest postepowanie kiedy rodzic zgtosi naruszenie nietykalnosci
cielesnej w szkole oraz konsekwencje dla nauczyciela?

4.

Rodzic zgtasza naruszenie nietykalnosci jego dziecka przez nauczyciela
Dyrektor placéwki w ciggu 14 dni od zgtoszenia przez rodzicow skargi na
nauczyciela, przeprowadza postepowanie sprawdzajgce (rozmowa z rodzicami,
rozmowa z nauczycielem, rozmowa z nauczycielem wspomagajacym, pomoca
nauczyciela, rozmmowa psychologa lub/ i pedagoga z dzie¢mi)

Po przeprowadzonych rozmowach sprawdzajgcych, dyrektor umawia spotkanie z
rodzicami ucznia celem omdéwienia ustalonych faktéw

W przypadku stwierdzenia naruszenia nietykalnosci dziecka dyrektor zgtasza
naruszenie przez nauczyciela nietykalnosci cielesnej ucznia do rzecznika

dyscyplinarnego.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE
KONFLIKTOW W SZKOLE

Dyrektor szkoty ustala strony konfliktu (np. uczen, grupa ucznidéw, spotecznosé
klasowa, rodzice, nauczyciele) i informuje strony o zasadach i procedurach, ktére
bedg obowigzywaty podczas rozwigzywania konfliktéw:

kazda ze stron konfliktu ze swojego punktu widzenia relacjonuje zaistniatg
sytuacje;

w trakcie rozmowy/ dyskusji obie strony weryfikujg swoje relacje;

strony konfliktu podajg swoje oczekiwania i mozliwe rozwigzania sytuac;ji;

strony dyskutujg nad przydatnoscia i wartoscig poszczegdlnych rozwigzan;

z pomoca dyrekcji strony ustalajg rozwigzanie, ktére jest satysfakcjonujace dla
obu stron konfliktu;

zostaje zawarte porozumienie, ktdre okresla konkretne dziatania, terminy i osoby
odpowiedzialne.

. W zaleznosci od zdiagnozowanych potrzeb strony konfliktu moga zosta¢ objete
pomocag psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty przez pedagoga lub/i
psychologa.

. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa ze stronami konfliktu, interwencja pedagoga,
psychologa, dyrektora), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
albo jedna ze stron odmawia wspotpracy, dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji powiadomionych instytuciji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA RODZICOW, OPIEKUNOW UCZNIOW LUB INNYCH
DOROSLYCH OSOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE SZKOLY WOBEC
UCZNIOW

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania
agresywnego i podejmuje probe wstepnego rozpoznania okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji.

3. W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego,
dyrektor szkoty zawiadamia policje.

4. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zajec
popotudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty niezwtocznie
powiadamia policje.
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PROCEDURY PRZEBYWANIA OSOB NIEBEDACYCH PRACOWNIKAMI
SZKOLY NA TERENIE OBIEKTU SZKOLY PODSTAWOWEIJ NR 29 IM.
TADEUSZA KOSCIUSZKI W RZESZOWIE.

Podstawa prawna:

1. Ustawa Prawo Oswiatowe z 14 grudnia 2016 r. (U.z2019r. poz. 1148, 1078, 1287,
1680i1681)

2. Ustawa Karta Nauczyciela ( U. z 2018 r. poz. 967 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 730 i
1287)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz.U. z2018, poz. 2140)

W trosce o bezpieczenstwo naszych uczniéw powierzonych opiece Szkoty, Rada
Pedagogiczna w porozumieniu z przedstawicielami Rady Rodzicéw zatwierdzita
zasady przebywania Rodzicéw/ Prawnych Opiekunow/ Cztonkéw Rodziny Ucznia
oraz oséb obcych na terenie placéwki.

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie Uczniem, Nauczycielem, Pracownikiem szkoty lub
Rodzicem/Prawnym Opiekunem/Cztonkiem Rodziny Ucznia, a wchodzi na jej teren
jest osobg obca.

2. Osoba taka jest zobowigzana przy wejsciu do szkoty, zgtosi¢ przebywajacemu tam
pracownikowi obstugi che¢ wejscia i wskazac pracownikowi szkoty cel swojej wizyty.

3. Osobyobce nie mogawchodzi¢ nateren szkoty bez uzasadnionego, waznego powodu.

4. Rodzice/Prawni Opiekunowie/Cztonkowie rodziny ucznia Szkoty Podstawowej nr 29
w Rzeszowie moga przebywaé na terenie placéwki tylko w wyznaczonej do tego celu
Strefie Rodzica, ktéra znajduje sie w suterenach budynku, gdzie mieszcza sie szatnie
klasowe. W przypadku rodzicéw, dzieci uczeszczajgcych do przedszkola, Rodzice/
Prawni Opiekunowie/ Cztonkowie Rodziny, moga przebywac¢ w korytarzu szkoty na
parterze, gdzie miesci sie Przedszkole ,Zaczarowany Ogrod”

5. Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktécaé toku pracy szkoty. Zabronione
jest poruszanie sie Rodzicow/ Prawnych Opiekunéw/ Cztonkédw Rodziny ucznia po
szkole w czasie trwania zajec. Korytarze szkolne nie sg miejscem oczekiwania na
dziecko.

6. Osobom wchodzacym na teren szkoty zabrania sie fotografowania, filmowania
korytarzy szkolnych, boiska szkolnego oraz terendw otaczajacych szkote w czasie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

godzin pracy szkoty, kiedy przebywajga w niej uczniowie lub pracownicy Szkoty
Podstawowej Nr 29 w Rzeszowie, tj. w godzinach od 6:30 do 17:00.

W okresie do 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego, ustala sie tzw. ,Okres
Adaptacyjny”, w trakcie ktérego Rodzice/ Prawni Opiekunowie ucznidéw klas
pierwszych i oddziatow przedszkolnych moga przebywac w budynku szkolnym w celu
doprowadzenia dziecka do szatni, sali lekcyjnej lub Swietlicy. W tym czasie rodzice
w.w. uczniéw moga przebywac¢ w szkole do godziny 8:00. Po 30 wrzesnia obowigzuja
zasady okreslone w pkt.5.

Odbieranie dzieci z oddziatu przedszkolnego odbywa sie w taki sam sposadb, jak ich
przyprowadzanie.

Przyprowadzanie dzieci do swietlicy szkolnej odbywa sie w godzinach porannych od
6.30 do 10:20.

Rodzic/ Prawny Opiekun zegna sie z dzieckiem w ,,Strefie dla Rodzica”, czyli w szatni;

Uczen samodzielnie udaje sie do swietlicy, badz bezposrednio na lekcje, jesli dotart
do szkoty po godzinie 7:50.

Po zakoniczonych zajeciach, nauczyciel prowadzgcy ostatnig lekcje w klasach
mtodszych, zaprowadza dzieci do swietlicy szkolnej. Dzieci, ktdére nie chodzg na
Swietlice, zaprowadzane sg do szatni, gdzie nauczyciel oddaje je pod opieke
oczekujacych Rodzicow/ Opiekundw Prawnych/ Cztonkéw Rodziny.

Rodzic/ Prawny Opiekun lub osoba upowazniona osobiscie odbiera dziecko ze
Swietlicy po wczesniejszym poinformowaniu o tym fakcie nauczyciela swietlicy w celu
odnotowania jego wyjscia.

Na prosbe pracownika szkoty/nauczyciela, osoba wchodzaca do budynku moze
zostaé poproszona o okazanie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

Rodzice/Prawni Opiekunowie nie moga zagladac¢ do sal lekcyjnych podczas trwania
zaje¢. Nauczyciel nie bedzie przeprowadzat rozméw indywidualnych z Rodzicem/
Prawnym Opiekunem w czasie kiedy prowadzi planowe lekcje, zajecia dodatkowe lub
tez w czasie przerw, gdy petni dyzur na korytarzu.

Rodzice/ Prawni Opiekunowie/ Cztonkowie Rodziny oraz osoby obce majg zakaz
wchodzenia na teren stotéwki szkolnej.

Uczniowie przebywaja na terenie szkoty tylko podczas zorganizowanych dla nich
zajec. Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych na
terenie szkoty przez nauczycieli szkoty badz tez podmioty zewnetrzne odpowiadajg
organizatorzy tych zajec.
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16.

17.

18.

19.

20.

Rozmowy Rodzicéw/ Prawnych Opiekundéw z nauczycielem lub wychowawca
odbywaja sie tylko podczas zebran i konsultacji lub w terminie wczesniej uzgodnionym
z nauczycielem, wychowawca lub dyrekcjg szkoty.

W przypadkach uzasadnionych Rodzice/ Prawni Opiekunowie majacy potrzebe
pilnego i nieumowionego wczesniej kontaktu z nauczycielem/ wychowawca, zgtaszajg
sie do sekretariatu szkoty, gdzie moga ustali¢ termin spotkania z nauczycielem.
Termin spotkania mozna réwniez ustali¢ telefonicznie, kontaktujgc sie z sekretariatem
szkoty pod humerem telefonu: 17 748 27 70.

Podczas imprez klasowych i szkolnych, nie wymaga sie wpisu do rejestru. Nalezy
jednak zgtosi¢ swojg obecnos¢ wychowawcy klasy.

Na zajecia popotudniowe i treningi, uczniowie przychodzg na 15 minut przed
rozpoczeciem zajec.

Za bezpieczenstwo dzieci podczas popotudniowych zaje¢ pozalekcyjnych
odpowiadajg pracownicy firm zewnetrznych, wynajmujacy pomieszczenia w Szkole
Podstawowej Nr 29 w Rzeszowie. Wynajmujgcy w obecnosci pracownika dokonuje
wpisu do ,Rejestru wynajmu pomieszczen” oraz od pracownika szkoty otrzymuje
klucze do wynajmowanego pomieszczenia. Za szkody materialne spowodowane przez
uczestnikow wynajmujacych hale sportowa, badz inne pomieszczenie, odpowiada
wynajmujacy.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEBYWANIA NA
TERENIE SZKOLY OSOB TRZECICH, KTORE NIE SA PRACOWNIKAMI
SZKOLY ANI RODZICAMI.

. Kazdy nauczyciel/pracownik szkoty w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoty
osobe, ktéra nie jest rodzicem ucznia lub zachowanie, wyglad tej osoby wzbudza
niepokdj obserwuje te osobe i ustala powdd jej obecnosci w szkole.

. W przypadku trudnosci z ustaleniem tego, jesli osoba nie chce rozmawiaé, prosijgo
opuszczenie terenu szkoty.

. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej
strony, nauczyciel/pracownik szkoty informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim
podejmuje mediacje w celu naktonienia osoby trzeciej do jasnego okreslenia celu
swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty.

. W sytuacjach drastycznych niezwtocznie powiadamia policje i jednoczesnie
podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie ucznidw i pracownikow przed
skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obce;j.
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PROCEDURY PRZYJMOWANIA | ODBIERANIA DZIECKA ZE SWIETLICY.

1. Wychowawca swietlicy odpowiada wytacznie za bezpieczenstwo dzieci, ktére zostaty
powierzone jego opiece, czyli przyprowadzone do swietlicy lub zgtosity sie do niej same
przed lub po zakonczonych obowigzkowych i dodatkowych zajeciach edukacyjnych,
zajeciach pozalekcyjnych.

2. Po przyjsciu do swietlicy dziecko zgtasza swoje przybycie. Tak samo postepuje w
przypadku odbioru przez rodzicéw lub osoby upowaznione oraz kiedy wychodzi
samodzielnie ze Swietlicy.

3. Dziecko wychodzi ze swietlicy wytgcznie za wiedzg i zgodg wychowawcy.

4. Dziecko, ktére samodzielnie wraca do domu ze swietlicy musi mie¢ pisemng zgode
rodzicow (opiekunéw). Za dziecko, ktdre za pisemna zgoda rodzica (opiekuna)
samodzielnie wraca do domu lub jest odbierane przez osobe upowazniong odpowiada
rodzic (opiekun) czyli osoba wydajgca zgode.

5. W przypadku odbioru dziecka przez inne petnoletnie osoby niz rodzice (opiekunowie)
wymagane jest pisemne upowaznienie.

6. Rodzice (opiekunowie), ktérych dzieci odbierane sa przez starsze (niepetnoletnie)
rodzenstwo wyrazajg zgode i oswiadczenie na piSmie o odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo dzieci w drodze ze szkoty do domu - jest to traktowane jako samodzielny
powrdt do domu.

7. Jednorazowe upowaznienie na odbiér dziecka ze swietlicy wystawia rodzic (opiekun) i
musi ono zawieraé: imie, nazwisko, nr dowodu osobistego osoby odbierajgcej dziecko
oraz czytelny podpis rodzica (opiekuna).
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA DZIECKA
ZE SWIETLICY SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH)
LUB SAMOWOLNE ODDALENIE SIE DZIECKA ZE SWIETLICY

1. W przypadku nieodebrania ucznia, nauczyciel swietlicy kontaktuje sie telefonicznie z
rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia
dziecku opieke do czasu ich przybycia.

2. Nauczyciel swietlicy przypomina rodzicom (opiekunom prawnym), ze sg zobowigzani
do punktualnego odbioru dziecka ze Swietlicy.

3. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw (prawnych opiekundw) lub innej
upowaznionej osoby dorostej po kontakcie telefonicznym, nauczyciel sSwietlicy
powiadamia policje, zapewniajac dziecku opieke do czasu jej przyjazdu.

4. Jezeli sytuacja powtarza sie, nauczyciel Swietlicy informuje pedagoga i dyrektora
szkoty, ktérzy rozpoznajg sytuacje i podejmujg dalsze przewidziane prawem dziatania.

5. W przypadku samowolnego oddalenia sie dziecka ze swietlicy szkolnej, nauczyciel
ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje natychmiastowe poszukiwania
zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nieobecnosé. W przypadku,
jesli petni opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcje szkoty.

6. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o
konsekwencjach ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie
rodzicow (opiekunéw prawnych) oraz wychowawce klasy.

7. W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel swietlicy informuje o fakcie
dyrektora szkoty, rodzicow (opiekunéw prawnych).

8. Jeslidalsze poszukiwania podjete przez szkote i rodzicow nie przynosza oczekiwanego
rezultatu, dyrektor szkoty powiadamia policje.

9. Jezeli zachowanie powtarza sige, nauczyciel swietlicy informuje pedagoga i
wychowawce klasy, ktérzy w porozumieniu z rodzicami podejmujg dziatania
zapobiegawcze.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA DOTYCZACE ZWALNIANIA UCZNIOW NA
ZAWODY, KONKURSY | INNE IMPREZY

Nauczyciel organizujgcy wyjscie sporzadza imienna liste uczestnikéw, uwzgledniajac

na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

2. Przedstawia sporzgdzong liste uczestnikdw dyrekcji szkoty i udostepnia liste uczniéw
nauczycielom.

3. Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktory
odnotowuje fakt zwolnienia ucznia z zaje¢ w dzienniku elektronicznym.

4. W przypadku wyjs¢ zbiorowych uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w imprezie z réznych
przyczyn maja obowiagzek przyjscia do szkoty i uczestniczenia w lekcjach klasy
réwnolegtej, do ktérej zostajg przydzieleni przez dyrektora szkoty.

5. Obowigzkiem uczniéw biorgcych udziat w zawodach, konkursach lub wyjazdach,
wyjsciach z innymi klasami, jest odpisanie lekcji, na ktérych byli nieobecni.

6. Jezeli nauczyciele przedmiotéw bedg zgtasza¢ uwagi dotyczace braku przygotowania

sie do zaje¢ wyzej wymienionych uczniéw, nie beda oni brali udziatu w kolejnych

zawodach, konkursach, wyjsciach i wyjazdach.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA/UCZNIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 29 IM. T.
KOSCIUSZKI W RZESZOWIE

Podstawa prawna:
—art. 10 ust. 1, art. 68 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oSwiatowe, — dalej u.p.o.,

—art. 12 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub choréb zawodowych powstatych w
szczegoblnych okolicznosciach - dalej u.z.w.,

-8 40-48, art. 52 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placoéwkach - dalej r.b.h.p.s.,

-§3,7,9,11, 13 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn
wypadkoéw przy pracy — dalej r.w.p.p.,

Osoba

Zadanie . i Dokumentacja Termin Podstawa prawna
odpowiedzialna
] -840r.b.h.p.s.
Nauczyciel, . e e L .
pracownik Pracownik placéwki oswiatowej, ktory powziat wiadomosé
L i i o wypadku, niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu
1.Zapewnienie niepedagogiczny, . . ) R ] o
Lo L i ) - Niezwtocznie opieke, w szczegdlnosci w razie potrzeby lub watpliwosci
opieki uczniowi ktéry powziagt

i i co do stanu zdrowia ucznia sprowadzajac fachowa pomoc
informacje o

medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac
wypadku yczng € Jz]

poszkodowanemu pierwszej pomocy.
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2.Zawiadomienie
o wypadku

Nauczyciel,
pracownik
niepedagogiczny

Niezwtocznie

- art. 68 ust. 5 u.p.o.

Kazdy pracownik placéwki oswiatowej ma obowigzek
niezwtocznie zawiadomic¢ o wypadku dyrektora jako
przetozonego stuzbowego.

Dyrektor placéwki
lubinna
upowazniona
osoba

Niezwtocznie

-§41r.b.h.p.s.

Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba niezwtocznie
zawiadamia o kazdym wypadku:

* rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego;

* pracownika stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy;

* spotecznego inspektora pracy;

® organ prowadzacy szkote lub placdéwke;

e rade rodzicow;

* dodatkowo prokuratora i organ sprawujacy nadzoér
pedagogiczny — o wypadku $miertelnym, ciezkim i
zbiorowym;

¢ dodatkowo panstwowego inspektora sanitarnego - o
wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia.

3.Zabezpieczenie
miejsca wypadku

Dyrektor placéwki
osSwiatowej

Niezwtocznie po
uzyskaniu
informaciji o
wypadku

-8§42i852r.b.h.p.s.wzw.z8 3 rw.p.p.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespo6t powypadkowy,
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb
wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych.

Jezeli czynnosci nie moze wykonaé dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik placéwki
osSwiatowe;.

Zabezpieczenie powinno nastgpi¢ w sposdb wykluczajacy:
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e dopuszczenie do miejsca wypadku oséb niepowotanych;
e uruchamianie bez koniecznej potrzeby maszyniinnych
urzadzen technicznych, ktdre w zwigzku z wypadkiem
zostaty wstrzymane;

e dokonywanie zmiany potozenia maszyn i innych urzadzen
technicznych, jak rowniez zmiany potozenia innych
przedmiotow, ktére spowodowaty wypadek lub pozwalajg
odtworzy¢ jego okolicznosci.

4.Powotanie
zespotu
powypadkowego

Dyrektor placéwki
osSwiatowej

Zarzgdzenie
dyrektora
placéwki
osSwiatowej o
powotaniu
zespotu
powypadkowego

Niezwtocznie po
uzyskaniu
informaciji o
wypadku

-843r.b.h.p.s.

Zespot bada okolicznosci i przyczyny wypadku.

W sktad zespotu wchodzi:

e pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz
¢ spoteczny inspektor pracy.

Jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z
ww. 0sOb, dyrektor powotuje w jej miejsce innego
pracownika przeszkolonego w zakresie bhp, a gdy w
sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ zadna z ww. osdb,
w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik
przeszkolony w zakresie bhp.

W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel
organu prowadzgcego, organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny lub rady rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a
jezeli nie ma go w sktadzie zespotu - spoteczny inspektor

pracy. Natomiast gdy w zespole nie uczestniczy zadna z
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ww. 0sOb, przewodniczgcego zespotu wyznacza dyrektor
sposréd pracownikéw placéwki oswiatowej.

5.Ustalanie
okolicznosci i
przyczyn wypadku
(postepowanie
wyjasniajace)

Zespot
powypadkowy

Niezwtocznie po
powotaniu
zespotu

-852r.b.h.p.s.wzw.z8 7 rw.p.p.

Zespot niezwtocznie przystepuje do ustalenia okolicznosci i
przyczyn wypadku, a w szczegolnosci:

* bada warunki nauki, wychowania i opieki oraz
okolicznosci, ktére mogty wptyngé na powstanie wypadku i
dokonuje ogledzin miejsca wypadku, maszyn i urzagdzen
technicznych,

¢ fotografuje miejsce wypadku lub sporzadza szkic,

¢ zbiera dowody dotyczgce wypadku, w tym wystuchuje
wyjasnien poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to
pozwala oraz je utrwala, a takze zbiera informacje od
Swiadkow wypadku i je utrwala,

¢ zasiega opinii lekarza, a w razie potrzeby opinii innych
specjalistéw, w zakresie niezbednym do oceny rodzaju i
skutkéw wypadku,

e wykorzystuje materiaty zebrane przez organy prowadzgce
Sledztwo lub dochodzenie, jezeli materiaty te zostaty
udostepnione zespotowi,

¢ dokonuje prawnej kwalifikacji zdarzenia jako wypadku
osoby pozostajacej pod opieka jednostki oswiatowej w
rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o
ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i
choréb zawodowych,
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e okresla srodki profilaktyczne oraz wnioski.

MEN w przyktadowej procedurze ,Wypadek ucznia w szkole
— procedury postepowania pracownikow szkoty
gwarantujgce poszkodowanemu w wypadku uczniowi
nalezytg opieke i niezbedng pomoc”

zaleca, aby rozmowy z niepetnoletnimi uczniami -
pokrzywdzonym lub swiadkami - prowadzi¢ w obecnosci
rodzica/opiekuna prawnego lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego (Bezpieczna
szkota. Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne w
zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow,
https://www.gov.pl/web/edukacja-i-
nauka/bezpieczenstwo-fizyczne-i-cyfrowe-uczniow-
poradnik-men).

6.Sporzadzenie
protokotu
powypadkowego

Zespot
powypadkowy

Protokot
powypadkowy

W terminie 21 dni
od dnia
zakonczenia
postepowania
powypadkowego

-8§43 ust. 9, §44a, 852 r.b.h.p.s. wzw. z§ 9 ust. 2 rw.p.p.
W terminie 21 dni od dnia zakonczenia postepowania
powypadkowego zespo6t powypadkowy sporzadza protokot
powypadkowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
dor.b.h.p.s., ktéry zawiera:

¢ okreslenie sktadu zespotu powypadkowego,

e terminu jego prac,

¢ informacje o dacie i godzinie wypadku i dane personalne
ucznia,

¢ rodzaj wypadku,

® rodzaj urazu i jego opis,
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¢ udzielong pomoc,

* miejsce wypadku,

* rodzaj zajec i przyczyne wypadku,

e dane personalne swiadkéw,

e zastosowane $rodki zabezpieczajgce,

e podpisy 0s6b pouczonych o ich uprawnieniach,

e wykaz zatgcznikow i zastrzezen,

¢ date podpisania protokotu,

e podpisy cztonkdéw zespotu, dyrektora i piecze¢ jednostki
oswiatowej,

* potwierdzenie przez osoby uprawnione do zaznajomienia
sie z protokotem, ztozenia zastrzezen i otrzymania
protokotu.

Pézniejsze sporzadzenie protokotu niz w terminie 21 dni jest
dopuszczalne w uzasadnionych przypadkach, ktére musza
zosta¢ wskazane w tresci protokotu powypadkowego.
Stwierdzenie w protokole powypadkowym, ze wypadek nie
jest wypadkiem osoby pozostajgcej pod opieka jednostki
oswiatowej albo ze zachodzg okolicznosci, ktére moga
mie¢ wptyw na prawo poszkodowanego do swiadczen
przystugujgcych z tytutu wypadku, wymaga szczegotowego
uzasadnienia i wskazania dowodow stanowigcych
podstawe takiego stwierdzenia.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko

przewodniczgcego zespotu.

41




Cztonek zespotu powypadkowego ma prawo ztozy¢ do
protokotu powypadkowego zdanie odrebne, ktdre powinien

uzasadnic.
-844r.b.h.p.s.
2 Pouczenie ; i Przewod?i?zacy zespo;u poucza{pos.zkod(?]V\‘/anego lubh
rzewodniczac
pokrzywdzonego acy W toku reprezentujace go‘ osoby o przystugujacych im pr{,;\wac,: ‘w
. ) zespotu ) toku postepowania powypadkowego, a w szczegélnosci o
ucznia lub jego postepowania ) S
rodzicow powypadkowego prawie zazhajomienia sie z protokotem powypadkowym,
zgtaszania do niego zastrzezen, zapoznania sie z
pozostatymi materiatami zgromadzonymi w postepowaniu.
-846ust. 113,847 r.b.h.p.s.
Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor.
Protokdét powypadkowy dorecza sie:
¢ poszkodowanemu petnoletniemu, a gdy zmart lub nie
8.Podpisanie ] ) pozwala mu na to stan zdrowia - jego rodzicom
. . ) Niezwtocznie po .
i doreczenie Zespot . (opiekunom),
sporzadzeniu ] ) ]
protokotu powypadkowy protokotu ¢ rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego,
powypadkowego * organowi prowadzgcemu i organowi sprawujagcemu

nadzoér pedagogiczny — na ich wniosek.

-8 44aust. 1,846 ust. 2r.b.h.p.s.

Protokét nalezy doreczyé ww. osobom uprawnionym do
zaznajomienia sie z materiatami tego postepowania
niezwtocznie po sporzadzeniu protokotu.
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Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w
jednostce oswiatowej.

9.Zaznajomienie
poszkodowanego

Przewodniczacy

Po zakorczeniu

-845i852r.b.h.p.s., 8 11 ust. 3 rw.p.p.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie:
* poszkodowanego petnoletniego, a gdy zmart lub nie

z materiatami zespotu postepowania pozwala mu na to stan zdrowia - jego rodzicow
postepowania powypadkowego wyjasniajgcego [(opiekunow);
powypadkowego e rodzicow (opiekundw) poszkodowanego matoletniego.
Osoby uprawnione moga przejrze¢ akta spawy i sporzadzié¢
notatki, kopie, odpisy.
- 848 ust. 1, ust. 2iust. 4r.b.h.p.s.
W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu
powypadkowego:
¢ poszkodowany petnoletni, a gdy zmart lub nie pozwala mu
na to stan zdrowia - jego rodzice (opiekunowie);
o 7 dni od dnia . . . .
10.Zastrzezenia do ) ¢ rodzice (opiekunowie) poszkodowanego matoletniego,
Osoby doreczenia o o }
protokotu . moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
uprawnione protokotu
powypadkowego Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu
powypadkowego

powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu
zespotu.

Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegodlnosci:
* niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych

niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego;
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* sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym
materiatem dowodowym.

Po wniesieniu

-848 ust. 31849 r.b.h.p.s.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, a po ich
rozpatrzeniu moze:

Organ ., e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
dzacy ) zastrzezen do rotokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
rowa
P protokotu P przep y y
dowodowych;
* powotaé nowy zespo6t celem ponownego
przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
-8§43ust.9,852r.b.h.p.s.wzw.z89ust. 2i§ 13 ust. 3
r.W.p.p.
Nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia zakorniczenia
postepowania powypadkowego, po ustaleniu okolicznosci i
L przyczyn wypadku lub czynnosci wskazanych przez organ
Nie pdzniej nizw i i
. . |prowadzacy, zespo6t powypadkowy sporzadza protokot
. terminie 21 dni ] .
11.Sporzadzenie i i . powypadkowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
Zespot Protokot od dnia . . .
nowego protokotu i . do r.b.h.p.s. PGzniejsze sporzgdzenie protokotu jest
powypadkowy powypadkowy zakonczenia

powypadkowego

postepowania
powypadkowego

dopuszczalne w uzasadnionych przypadkach, ktére musza
zostac wskazane w tresci protokotu powypadkowego.
Stwierdzenie w protokole powypadkowym, ze wypadek nie
jest wypadkiem osoby pozostajgcej pod opieka jednostki
oswiatowej albo ze zachodzg okolicznosci, ktére moga
mie¢ wptyw na prawo poszkodowanego do swiadczen
przystugujacych z tytutu wypadku, wymaga szczegdtowego
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uzasadnienia i wskazania dowodoéw stanowigcych
podstawe takiego stwierdzenia.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczgcego zespotu.

Do nowego protokotu zatgcza sie poprzedni protokot.
Cztonek zespotu powypadkowego ma prawo ztozy¢ do
protokotu powypadkowego zdanie odrebne, ktére powinien
uzasadnic.

12.Podpisanie

i doreczenie
nowego protokotu
powypadkowego

Zespot
powypadkowy

Niezwtocznie po
sporzadzeniu
protokotu

-846ust. 113,847 r.b.h.p.s.

Nowy protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie
zespotu oraz dyrektor.

Protokot powypadkowy dorecza sie:

¢ poszkodowanemu petnoletniemu, a gdy zmart lub nie
pozwala mu na to stan zdrowia - jego rodzicom
(opiekunom),

¢ rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego,
e organowi prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty —naich
whniosek.

-§44aust. 1,846 ust. 2r.b.h.p.s.

Protokét nalezy doreczy¢ ww. osobom uprawnionym do
zaznajomienia sie z materiatami tego postepowania
niezwtocznie po sporzadzeniu protokotu.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w
placowce oswiatowe;j.
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13.Pouczenie
pokrzywdzonego
ucznia lub jego
rodzicéw

Przewodniczacy
zespotu
powypadkowego

W toku
postepowania

-844r.b.h.p.s.

Przewodniczacy zespotu ponownie poucza
poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby o
przystugujacych im prawach w toku postepowania
powypadkowego, a w szczegdlnosci o prawie
zaznajomienia sie z protokotem powypadkowym,
zgtaszania do niego zastrzezen, zapoznania sie z
pozostatymi materiatami zgromadzonymi w postepowaniu.

14.Zaznajomienie
poszkodowanego

Przewodniczacy

Po zakoriczeniu

-845i852r.b.h.p.s., 811 ust. 3rw.p.p.

Z trescig nowego protokotu powypadkowego i innymi
materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
sie:

¢ poszkodowanego petnoletniego, a gdy zmart lub nie

z materiatami zespotu postepowania L L
. A pozwala mu na to stan zdrowia - jego rodzicow
postepowania powypadkowego wyjasniajgcego . i
o (opiekundéw);
wyjasniajacego . . ) .
¢ rodzicow (opiekundw) poszkodowanego matoletniego.
Osoby uprawnione moga przejrze¢ akta spawy i sporzadzic¢
notatki, kopie, odpisy.
- 8§48 ust. 1, ust. 2iust. 4r.b.h.p.s.
W ciggu 7 dni od dnia doreczenia nowego protokotu
o 7 dni od dnia
15.Zastrzezenia do ) powypadkowego:
Osoby doreczenia . )
nowego protokotu . ¢ poszkodowany petnoletni, a gdy zmart lub nie pozwala mu
uprawnione nowego protokotu

powypadkowego

powypadkowego

na to stan zdrowia - jego rodzice (opiekunowie);
¢ rodzice (opiekunowie) poszkodowanego matoletniego
moga ztozyC zastrzezenia do ustalen protokotu.
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Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu
powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu
zespotu.

Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:

* niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego;

* sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym
materiatem dowodowym.

Organ
prowadzacy

Po wniesieniu
zastrzezen do
protokotu

-848 ust. 31849 r.b.h.p.s.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, a po ich
rozpatrzeniu moze:

e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych;

e powotac nowy zespot celem ponownego
przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

16.Dalsza
procedura po
zakonczeniu
postepowania
wypadkowego

Dyrektor placéwki
osSwiatowej

Rejestr
wypadkow

Systematycznie

-850r.b.h.p.s.

Dyrektor jest odpowiedzialny za prowadzenie rejestru
wypadkow, ktérego wzdor stanowi zatgcznik nr 2 do r.b.h.p.s.
-§51r.b.h.p.s.

Dyrektor omawia z pracownikami placéwki oswiatowej
okolicznosci i przyczyny wypadkdw oraz ustala srodki
niezbedne do zapobiezenia im. W ramach tych uprawnien
W miare potrzeby powinien takze rozwazy¢ pociggniecie do

odpowiedzialnos$ci pracownikéw, ztozenie zawiadomienia o
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popetnieniu wykroczenia lub przestepstwa lub ztozenie
whniosku do wojewody o rozwazanie wszczecia
postepowania dyscyplinarnego przeciwko nauczycielowi.
-art. 2348 3 k.p. wzw. z8 52 r.b.h.p.s.

Dokumentacja powypadkowa wraz z protokotem
powypadkowym musi by¢ przechowywana przez placowke
oswiatowg przez 10 lat.

17.Roszczenia
0soby uprawnionej

Petnoletni uczen
lub rodzice
(opiekunowie)
matoletniego
ucznia

Po sporzadzeniu
protokotu
powypadkowego

- art. 10 ust. 1 u.p.o., art. 3inast., art. 12 u.z.w.

Organ prowadzgcy odpowiada za dziatalnos¢ placowki
oswiatowej, w tym za roszczenia z tytutu wypadkow
uczniéw w zakresie, w jakim nie zostaty pokryte przez
Swiadczenia wyptacone przez ZUS na podstawie u.z.w.

Pozew o
ustalenie, ze
zdarzenie jest
wypadkiem
osoby
pozostajacej pod
opieka placowki
osSwiatowej

Po sporzadzeniu
protokotu
powypadkowego

- art. 189 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania cywilnego.

Poniewaz regulacje dotyczgce postepowania w sprawie
wypadku osoby pozostajacej pod opieka jednostki
oswiatowej nie dajg uczniowi (rodzicom lub opiekunom)
mozliwosci odwotania sie od protokotu powypadkowego,
ktory stwierdza, ze dane zdarzenie nie jest wypadkiem,
petnoletni uczen lub przedstawiciel matoletniego ucznia
moze wytoczyé powddztwo o ustalenie, ze zdarzenie jest
wypadkiem osoby pozostajgcym pod opieka placéwki
oswiatowej, gdy nie dochodzi jednoczesnie roszczen

majagtkowych zwigzanych z wypadkiem.
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18.0rganizowanie
szkolen z pierwszej
pomocy

Dyrektor placowki
lubinna
upowazniona
osoba

Systematycznie-
nie rzadziej
jednak nizco 10
lat

-821r.b.h.p.s.

Pracownicy szkoty lub placéwki podlegajag przeszkoleniu w
zakresie udzielania pierwszej pomocy.

- art. 10 ust. 1 oraz art. 68 ust. 1 pkt 5i6 u.p.o.

Organ prowadzgcy zapewnia warunki (w tym finansowe)
funkcjonowania szkoty lub placéwki,

w tym w zakresie bhp, a dyrektor szkoty dysponuje
srodkami przewidzianymi w planie finansowym m.in. w
celu zapewnienia warunkdéw bhp pobytu uczniéw w szkole
lub placéwce. Dziatania ww. organéw dotycza
finansowania i organizacji szkolen z zakresu pierwszej
pomocy, ktérych czestotliwos$é nie jest okreslona w § 21
r.b.h.p.s.

-raport NIKz 16.11.2020 .

zaleca systematyczne szkolenia/éwiczenia z zakresu
pierwszej pomocy wskazujac, ze szkolenia realizowane np.
co ok. 10 lat moga by¢ niewystarczajgce do zapewnienia

bezpieczenstwa uczniom.
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